Skolni matrika

(katalogové
Pojmenovani a listy ZS,
popis agendy / POMOCNE evidencni listy
parametr OTAZKY / ustanove| souvis. MS, zménové | Tridni knihy
zpracovani OsU pFiklady niON | ustan. |forma odpovédi| dotazniky) (MS)
Datum
DATUM zpracovani
KONTROL. kontrol..
ZAZNAMU zaznamu? datum (ctrl +;) 6.9.2021 6.9.2021
Jsem spravcem
nebo Zpracovani
zpracovatelem? | provadim jako S-spravce /Z-
Pokud spravce, zpracovatel +v
zpracovatelem - | zpracovatel (pro komentafi Gdaje
pro jakého koho), oboji? spravce/
spravce (uvést) 24,28 | 30/2/a | kombinace S+Z Spravce Spravce
VUITTY LCAL
Napr. "mzdova
agenda",
OficiaIni nazev "Pridélovani byt( ze
d socialnich divodd",
Uv | ?gerj v- "Evidence
ce ZVEREJNUJE SE! sluebnich cest”, | Vedeni3kolni [ Vedeni3kolni
zpracovani 30/1/b) "Sledovéni pohybu matriky evidence
SUbjekt}/ udajﬂ napf. zaméstnanci,
(SU) - uchazeéi o
Kategorie ZVEREJNUJE SE ! zaméstndni, ¢lenové
) Popis kategoril' zastupitelstva, a
subjektu e e déle dle agendy,
subjektd udaju. ¢ Yediteld
’da'l‘:l . napr. reditele .. o )
uaaj Polozka se pHispévkovych Déti a Zaci, tfidni
zverejiuje. 30/1/c) organizaci, ¢lenové Déti a Z4ci ucitelé, vyucujici
napf. adresni a
identifikacni,
popisné, o jiné
osobé, a dale dle
agendy, napr.
tykajici se
Kategorie Jaké typy protipravniho
zpracovavan osobnich udaja jednani pfestupce,
. (obecné) agenda aElSESS jmenné,
ych . vykonu prace véetné } B
obsahuje - mzdovych narokd, o adresné, rodna
osobnich ZVEREJNUJE SE! zdravotnim stavu, Cisla, datum jmenné,
udaju 30/1/c) ¢lenstvi v odborech, narozeni kontaktni




vyJjaurtcrilr, NUU oT

PFijemce |miZe nadfadés
nebo OsU seznamit a
. komu se
kategorie NP
L ) predavaiji.
prijemcu | zveREINUIJE SE! textovy popis,
udaja 30/1/d) | 5/1/d) odrazky X X
Doba
7og Jak dlouho se
uchovani 0sU uchovavaji? pocet rok(,
osobnich | zveReJNUIE SE! mésicd, dnd,
udaju i 5/1/f) kriterium 45 let 10 let
Predavaji se
osobni udaje
mimo EU? Predavate OsU NE/ANO -
do tfeti zemé - uvedeni treti
Pokud ano, . e
tedy mimo EU? zemé Ci mezin.
podrobnosti| zveResNuJE SE! Organizace a
o predani 15/2 | 13/1/f | vhodnych zaruk NE NE
Podle kterého z
Sesti ustanoveni
pravni titul ¢l. 6/1 ON se
tcelu agenda
zpracovani dle |zpracovava? (viz|6/1/a,b,c c) pravni c) pravni
ON napovéda) ,d,e,f) a/b/c/d/e/f povinnost povinnost
Zakon c.
prislusné 561/2004
Agenda se Casto ustanoveni |Sb.,Skolsky
zpracovava zvlastniho zakon §28, pism
zaroven na zakona, v b)
konkrétni pravni| zakladé urcitého pripadé f)
zaklad pro § zakona, strucny slovni [Vyhlaska €. Zakon &.
pravni tituly c) Vyhlasky, popis 364/2005 Sb., o [561/2004 Sb.,
nebo e), Nafizeni - 6/1/c,ef opravnéného [vedeni Skolsky zakon
pfipadné i f) uvedeme je ) zajmu dokumentace |§28




Je poskytnuti
osobnich udaju
zakonnym (i

Plyne povinnost
0sU poskytnout

smluvnim ze zdkona, z
pozadavkem? ukolu verejné
Ma osoba moci, ze
povinnost OsU | smlouvy? Jaké Zakonny
poskytnout? + | budou nasledky, poZadavek
désledky kdyz OsU /Smluvni
neposkytnuti neposkytne? | 13/2/e) pozadavek /NE Zakonny Zakonny
Pokud jsme o
zdroj osobnich | ¢lovéku ziskali a
Udaju, pokud se | zpracovavame
neziskaly od SU | udaje odjinud,
a jejich ziskani nez od néj, a X/oznaceni
neni upraveno | pfitom to neni ZDROJE OU /
zakonem upraveno 15/1/g NELZE zjistit
Zda jde o
automatizované| Rozhodujio
individ. lidech jen Cidla,
rozhodovani (v¢. | kamery, vstupni
profilovani), data a pocitace
pokud ano, (AIR) bez
informace o tom lidského
(AIR)? posouzeni? 22/1 ANO/ NE NE NE




LVK,Plavani,
seznamy zaku
k vyletiim, jiné

Skoly v
prirodé,

seznamy
Spisy o prijeti zaka, Urazy
Diagnostika ditéte a dopravni |zaméstnanc,
Omluvenky déti MS spravni fizeni vychova urazy zaku BOzP
6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Evidence
omluvnych list( Vedeni Vedeni Evidence Evidence Urazl( | Bezpecnost na
predskolnich | diagnostickych | spravniho fizeni ucastnikd zaméstnancl a | pracovisti a ve
déti list{ o prijeti Skolnich akci zak Skole
Zaci, zakonni Déti a Zaci Skoly, Déti/z4ci a zaméstnanci
zastupci Déti zakonni zastupci| Déti/Zaci $koly zaméstnanci Skoly, Zaci
adresné, rodna
¢isla, datum jménné,
narozeni, misto kontaktni,
narozeni, IVP, zdravotni
klasifikace, pojistovny,
Jmenné, adresni, jména bezinfekcnost,
jmenné zakonnych zdravotni
zakonnych zastupcd, zpUsobilost,
zastupcd, kontaktni udaje, kopie Jmenné, adresa,
kontaktni, Jmenné a zdravotni zdravotniho pojistovna, Jménné, datum
podpis identifikacni, pojistovna prakazu kontakty narozeni, podpis




pfislusna mista -
napf. ubytovaci

zarizeni,
personal zdravotni
plaveckého pojistovny,
X X X bazénu [ékari X
5 let (kniha),
5 let, u vyletd a hlaseni a
jinych seznam( |dokumentace 10| 5 let (nema
5 let 5 let 10 let 3 roky let dobu skartace)
NE NE NE NE NE NE
c) pravni
povinnost (napf¥.
103/3 zp
(Skoleni),
pracovni Urazy)
e) ve vefejném
c) pravni zajmu (napf.
povinnost rozsah vedeni
(spravni fizeni) evidence
e) ve vefejném proskolenych
e) ve veifejném | e) ukol vefejné | zajmu (dalSi | e) ve veiejném c) pravni osob)
zajmu moci nezbytné udaje) zajmu povinnost
Zakon c. Zakon c. Zakon c. Zakon c.
561/2004 561/2004 561/2004 561/2004
Sb.,Skolsky Sb.,Skolsky Sb.,Skolsky Sb.,Skolsky
zakon §28, pism |zakon, § 2 zakon § 29 zakon § 29
c)
Vyhlaska ¢. Vyhlaska ¢. Zakon ¢.

zak. €. 561/2004
Sh., skolsky
zakon § 34a

§ 33 zakon ¢.
561/2004 Sh.,
Skolsky zakon

Zakon ¢

500/2004 Sb.,
spravni rad §§
37/2 (podani),

48/2005 Sh., o
zakladnim
vzdélavani a
nékterych

64/2005 Sb., o
evidenci urazl
déti, Zakud a
student( §§ 1,2

262/2006 Sb.,
zakonik prace §
103/1/i, 103/3,
§ 105/3, § 106




Zakonny

Zakonny

Zakonny

Zakonny

Zakonny

Zakonny

NE

NE

NE

NE

NE

NE




Personalni a Pokladni Ugetnictvi Smlouvy s Podaci
mzdova kniha a vypisy| (listinna, dodavateli [denik/spisova
Smérnice agenda z uctu elektronicky) sluzeb sluzba
6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Vedeni Evidence Evidence Evidence
personalni hotovostnich Vedeni uzavrenych posty/vedeni
Interni smérnice agendy plateb ucetnictvi smluv spisové sluzby
Ptijemci a
zaméstnanci zaméstnanci odesilatelé
Skoly Skoly platci a prijemci | platci a pfijemci Dodavatelé posty

Jmenné, podpis

Jmenné, adresni,
datum narozeni,
rodné Cislo, o
jinych osobach,
¢islo bankovniho
Uctu, zravotni
pojistovna,
podpis

jmenné, Castky,
¢isla z uctq,
variabilni
symboly

jmenné, Castky,
¢isla z uctq,
variabilni
symboly

Jmenné,
adresnné,
kontaktni,

datum narozeni,

podpisy

Jmenné, adresni,
kontaktni,
podpis




socidlni sprdva,
zdravovtni
pojistovna,

X finan¢ni urad X X X X
QU Il -
personalni listy,
30 let mzdové
listy, 10 let -
10 let nemocenské, 10 let 10 let 10 let 10 let
NE NE NE NE NE NE
b) smlouva
(pracovni
smlouva)
c) pravni
povinnost
(zdravotni
pojistovna,
informace o
vzdélani)
e) ve vefejném
zajmu (ostatni
nezbytné udaje)
f) opravnény
zajem
e) ve veifejném (netspésni c) pravni c) pravni c) pravni
zajmu uchazei, ) povinnost povinnost b) smlouva povinnost
Zakon c. Zakon c. § 8 Zakona c. § 64, § 68 Zakon
262/2006 Sb., [563/1991 Sb., 0 [563/1991 Sb., 0 ¢.499/2004 Sh.,
zakonik prace §§|ucetnictvi § ucetnictvi; o archivnictvi a
96, 137, 142, 11/1 (naleZitosti spisové sluzbé
312 a nasl. ucetniho §§11az14
dokladu) § 31, [Vyhlasky c. Vyhlaska ¢.
Zakon ¢. 32 (ucetni 416/2004 Sh., 259/2012 Sh., o
zék. ¢. 561/2004 |1563/2004 Sb., o [dokumenty) kterou se podrobnostech
Sb., Skolsky pedagogickych provadi zakon €. [Neni tfeba vykonu spisové
zakon § 2 pracovnicich a o 320/2001 Sb., o |vyplnit buriku. |sluzby § 10




Zakonny

Zakonny

Zakonny

Zakonny

Smluvni

Zakonny

NE

NE

NE

NE

NE

NE




Bézna e- Zapisy z
mailova pedagogickyc
komunikace, hrad a
datova Vyrocéni Roéni plany | pracovnich Pedagogicky
schranka zpravy MS porad Hospitace | plan podpory
6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Zpracovani, Evidence a
zverejnéni a plnéni pland
Prijeti podani a |uchovani vyrocni| Zpracovani Vedeni zapist z | Vedeni zapist z | pedagogickych
komunikace zpravy plant rad a porad hospitaci podpor
déti se
specifickym
vzdélavanim,
zaméstnanci
Prijemci a zaméstnanci pedagogicko
odesilatelé zaméstnanci zaméstnanci Skoly, Zacim zaméstnanci psychologické
posty Skoly Skoly détu Skoly poradny
jmenné,
Jmenné, adresni, adresné,
kontaktni, jmenné, jmenné | kontaktni, druh
podpis Jmenné Jmenné Jmenné kdo hospitoval | znevyhodnéni




psychologicko

pedagogicka
poradna,
X skolska rada X X X zakonni zastupci
5 let 10 let 10 let 10 let 10 let 10 let
NE NE NE NE NE NE
c) pravni
povinnost
(datové
schranky)
e) ve vefejném
zajmu (e-
mailova
komunikace -
mimo spis. sluz. c) pravni
nebo podaci | e) ve vefejném | e) ve vefejném | e) ve vefejném | e) ve vefejném povinnost
denik) zajmu zajmu zajmu zajmu
Zakon C. Zakon C. Zakon c.
561/2004 Sb., [561/2004 Sb., 561/2004 Sbh.,
Skolsky zakon & [Skolsky zakon & Skolsky zakon, §
2 (e-mail), 10 19
§ 6 Zakon ¢. Vyhlaska ¢. Zakon ¢. Vyhlaska ¢.
300/2008 Sb., o |15/2005 Sh., Zéakon ¢. 561/2004 Zéakon ¢. 27/2016 Sb., o
elektronickych |kterou se 561/2004 Sb., |Sb.,skolsky 561/2004 Sb., |vzdélavani zaku
ukonech a stanovi Skolsky zakon & |[zakon, § 28 Skolsky zakon, & [se specialnimi

autorizované

nalezitosti

2

odst. 1 pism. h)

28 odst. 1, § 164

vzdélavacimi




Zakonny

Zakonny

Zakonny

Zakonny

Zakonny

Zakonny

NE

NE

NE

NE

NE

NE




Jidelna:
obédy déti,
Evidence zaka,
zajmovych zaméstnancl,
Individualni krouzku Jidelna: prehled plateb Jidelna: Zapisni listky
vzdélavaci véetné Prihlasky ke za Skolni obédy cizich | SD (udaje pro
plan prihlasek stravovani stravovani stravnikl | Skolni matriku)
6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Evidence a
plnéni Evidence
individualnich Evidence prihldsek ke | Vybér stavného, | Evidence cizich Evidence
vzdélavacich zajmovych Skolnimu prehled plateb | stravnika skolni | zapisnich listk(
pland krouzk(i stravovani ve Skolni jidelné jidelny do SD
Z4ci se
specifickym
vzdélavanim, Déti, zaci,
zaméstnanci zdkonni zastupci
pedagogicko Déti, Zaci, a pracovnici Zameéstnanci
psychologické pracovnici Skoly, skoly, cizi skoly, cizi Zaci $koly,
poradny Z4ci cizi stravnici stravnici stranvici zdkonni zastupci
jmenné,
adresné, rodna
¢isla, datum
narozeni, misto
narozeni, jména
Jmenné, adresni,|Jmenné, adresni, zakonnych
jmenné jmenné zastupcd,
jmenné, zakonnych zakonnych Jmenné, adresni, kontaktni Udaje,
adresné, zastupcu, zastupcu, ¢islo bankovniho zdravotni
kontaktni, druh kontaktni, kontaktni, Uctu, variabilni pojistovna,
znevyhodnéni podpis podpis symbol Jmenné podpis




psychologicko

pedagogicka
poradna,
zakonni zastupci X X X X X
10 let 3 roky 3 roky 5 let 5 let 10 let
NE NE NE NE NE NE
b) smlouva b) smlouva (cizi
(vraceni stravnici)
preplatku) e) ve veiejném
c) pravni e) ve vefejném zajmu
povinnost e) ve veifejném | e) ve vefejném |zajmu (dotovani| (evidence, c) pravni
zajmu zajmu ceny, evidence) ucetnictvi) povinnost
Zakon ¢. Zakon €. Zakon c.
561/2004 Sb., [561/2004 Sb., |Zakon ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon § [Skolsky zakon § |561/2004 Sb., [Skolsky zakon §
18 119+ § 20 Skolsky zakon § (135, § 119
122, § 123

Vyhlaska ¢ Vyhlaska ¢. Zakon ¢.
27/2016 Sb., 0 |74/2005 Sb., 0 | Vyhlaska ¢. 250/2000 Sh., o |Zakon ¢. Zakon ¢.
vzdélavani zak( |zdjmovém 107/2005 Sb., o |rozpoctovych 561/2004 Sb., |561/2004 Sb.,
se specialnimi  [vzdélani; vice § [Skolnim pravidlech Skolsky zakon & [Skolsky zakon &
vzdélavacimi k pfihlaskam a [stravovani§2 [Uzemnich 123 28




Zakonny

Zakonny

Zakonny

Smluvni

Smluvni

Zakonny

NE

NE

NE

NE

NE

NE




Skolni

Zapisy z
knihovna Evidence tridnich
(pouze pro |vyjadreni zaki| schlizek a Skolni
zaméstnance | a rodict (napf.| jednanis Komunikace s metodik
Kronika a zaky) stiznosti) rodici OSPOD prevence
6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Evidence zapist
Evidence Evidence z vychovnych Evidence Agenda skolniho
Vedeni Skolni | ¢tendfd skolni | stiznosti Zaky a

komisi a jednani

komunikace metodika
kroniky knihovny rodicl s rodici Skoly s OSPOD prevence
Z4ci se Z4ci se
specifickym specifickym
vzdélavanim, vzdélavanim,
zakonni zaméstnanci zaméstnanci
zastupci, pedagogicko pedagogicko
Zacia pedagogicti psychologické | psychologické Zaci, zakonni
pracovnici Skola Ctenéfi pracovnici poradny poradny zastupci
Jmenné, adresni,
jmenné
zakonnych jmenné, jmenné,
zastupcu, adresné, adresné,
kontaktni, kontaktni, druh | kontaktni, druh
Jmenné Jmenné, adresni, podpis znevyhodnéni | znevyhodnéni Jmenné




2/2

2/2

21/1/e

zafizenich, § 4

psychologicko | psychologicko | psychologicko
pedagogicka pedagogicka pedagogicka
poradna, poradna, poradna,
X X X zakonni zastupci | zakonni zastupci | zakonni zastupci
5 let 5 let 5 let 10 let 10 let 10 let
NE NE NE NE NE NE
e) verejny
e) ve vefejném zajem
zajmu (vedeni (kontrola a
kroniky pro evidence
budouci vypujcenych e) vykon e) vykon e) vykon
generace) knih) e) vefejny zajem| vefejné moci vefejné moci verejné moci

Vyhlaska ¢. Vyhlaska ¢. Vyhlaska ¢.
72/2005 Sh., 0 |72/2005 Sh., 0 |72/2005 Sb., o
poskytovani poskytovani poskytovani
poradenskych |poradenskych [poradenskych
sluzeb ve sluzeb ve sluzeb ve

Zakon €. Zakon ¢. Z3akon €. Skolach a Skolach a Skoldch a

561/2004 Sb., |[561/2004 Sb., |561/2004 Sb. Skolskych Skolskych Skolskych

Skolsky zakon & |[Skolsky zakon & [Skolsky zakon, § |poradenskych [poradenskych [poradenskych

zafizenich, § 4

zafizenich, § 4




Zakonny

Zakonny

Zakonny

Zakonny

Zakonny

Zakonny

NE

NE

NE

NE

NE

NE




Vlastni

Distan¢ni)

hodnoceni vyuka -
Dokumentace Skoly zjSténa e-
k projektiim (evaluace) mailu rodicu
6.9.2021 6.9.2021 6.9.2021
Spravce Spravce Spravce
Evidence
dokumentd k
Evidence k vlastnimu PFistup k on-line
projektim hodnoceni Skoly vyuce
Podporené zaméstnanci
osoby Skoly Zaci, ucitelé

Jmenné, datum
narozeni

jmenné

jmenné




poskytovatel

dotace X X
10 let 10 let 1 rok
NE NE NE
e) verejny zajem
(os. udaje pouze
c) pravni zcela nezbytné k
povinnost hodnoceni!) a) souhlas
narizeni
Evropského
parlamentu a
Rady (EU) ¢.
1304/2013 ze
dne 17. prosince
20130 Zakon ¢.
Evropském 561/2004
socidlnim fondu [Sb.,Skolsky Neni tfeba
a o zruseni zakon, § 12 vyplnit bunku.




Zakonny

Zakonny

NE

NE

NE

NE













